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પ્રતત, 

આચ ર્યશ્રી, 

GCAS પોર્યલ સ થે સાંકળ ર્ેલ તમ મ કોલજેો, ગુજર ત ર જ્ર્. 
 

તવષર્: GCAS પોર્યલ મ રફત શૈક્ષતિક વષય ૨૦૨૫-૨૬મ ાં પ્રવેશની ક ર્યવ હી મ રે્ કોલજેો ખ તે ફ્રી ફોમય ફીતલાંગ 

સેન્ર્ર અને વેરીફીકેશન સેન્ર્ર ક ર્યરત કરવ  બ બત. 
 

શ્રીમ ન, 

 ઉપરોક્ત તવષર્ અન્વર્ે જિ વવ નુાં કે, ર જ્ર્ની ૧૫ સરક રી ર્ુતનવતસયર્ીઓ સાંલગ્ન સરક રી, તબન 

સરક રી અનુદ તનત, સ્વ-તનર્યર, ઓર્ોનોમસ કોલજેો, તવદ્ય શ ખ ઓ, ર્વનો તથ  અન્ર્ સાંસ્થ ઓન  તવતવધ 

પ્રોગ્ર મ્સમ ાં શૈક્ષતિક વષય ૨૦૨૫-૨૬મ ાં પ્રવેશની પ્રક્રક્રર્  GCAS પોર્યલ મ રફત કરવ ની થ ર્ છે. જ ેઅન્વર્ ે

ત .૨૫.૦૩.૨૦૨૫થી GCAS પોર્યલ પર તવદ્ય થીઓન  તક્વક રજીસ્ર્રેશનની પ્રક્રક્રર્  શરૂ કરવ મ ાં આવી છે. 

 આ અન્વર્ ેત .૦૩.૦૨.૨૦૨૫ન  રોજ મ નનીર્ તશક્ષિ માંત્રીશ્રીન  અધ્ર્ક્ષસ્થ ને ર જ્ર્ની ૧૫ સરક રી 

ર્ુતનવતસયર્ીઓન  કુલપતતશ્રીઓની બેઠકમ ાં GCAS પોર્યલ સ થે સાંકળ ર્ેલ તમ મ કોલેજો, ર્ુતનવતસયર્ીની 

તવદ્ય શ ખ ઓ અને ર્વનો તથ  સાંસ્થ ઓ ખ તે “ફ્રી ફોમય ફીતલાંગ સેન્ર્ર” અને “વેરીફીકેશન સેન્ર્ર” ક ર્યરત 

કરવ નો તનિયર્ કરવ મ ાં આવ્ર્ો છે. 

 આ “ફ્રી ફોમય ફીતલાંગ સેન્ર્ર” અને “વેરીફીકેશન સેન્ર્ર” ક ર્યરત કરવ  મ રે્, રોલ અસ ઇનમેન્ર્, ર્ુઝર 

બન વવ  વગેરે જવેી અગત્ર્ની બ બતોની મ ગયદતશયક ઓ આ સ થે તબડ િ કરી છે. આ મ ગયદતશયક ઓને ધ્ર્ ને 

લઈને “ફ્રી ફોમય ફીતલાંગ સેન્ર્ર” અને “વેરીફીકેશન સેન્ર્ર” મ રે્ ત .૩૧.૦૩.૨૦૨૫ સુધીમ ાં રોલ અસ ઇનમેન્ર્, 

ર્ુઝર બન વવ ની ક મગીરી પૂિય કરી તવદ્ય થીઓન  મ ગયદશયન અને તમેને તક્વક રજીસ્ર્રેશન તથ  ઓનલ ઈન 

અરજી કરવ મ ાં તવન -મુલ્ર્ ેમદદ મળી રહે તે મ રે્ “ફ્રી ફોમય ફીતલાંગ સેન્ર્ર” ક ર્યરત કરવ  તથ  ઓનલ ઈન 

અરજીની ક ર્યવ હી શરૂ થર્ેથી “વેરીફીકેશન સેન્ર્ર” ક ર્યરત કરવ ન  રહેશે. 

 વધમુ ાં, મ નનીર્ તશક્ષિ માંત્રીશ્રીની અધ્ર્ક્ષસ્થ ને આર્ોતજત આગ મી બેઠકમ ાં ક ર્યરત “ફ્રી ફોમય 

ફીતલાંગ સેન્ર્ર” અને “વેરીફીકેશન સેન્ર્ર”ની મ ક્રહતી આપવ ની હોવ થી આ ક મગીરી સત્વરે પૂિય કરવ  મ રે્ 

આજ્ઞ નુસ ર જિ વવ મ ાં આવે છે.    

     
મેમ્બર સેકે્રર્રી, 
GCAS સેલ 

તબડ િ: (૧) ફ્રી ફોમય ફીતલાંગ સેન્ર્ર તથ  ફોમય વેરીફીકેશન સેન્ર્ર મ રે્ની અગત્ર્ની સૂચન ઓ 

(૨) GCAS પોર્યલમ ાં રોલ/ર્ઝુર બન વવ  મ રે્ની મ ગયદતશયક  

નકલ રવ ન :  

(૧) તનર્ મકશ્રીન  રહસ્ર્ સતચવશ્રી, ઉચ્ચ તશક્ષિ કતમશ્નરશ્રીની કચેરી, ગ ાંધીનગર, જાિ સ રાં .  

(૨) કુલસતચવશ્રી, GCAS પોર્યલ સ થે સાંકળ ર્ેલ તમ મ ર્ુતનવતસયર્ીઓ, જાિ તેમજ આપની સાંલગ્ન 

સાંસ્થ ઓ દ્વ ર  સુચ ર અમલ થ ર્ તે સતુનતિત કરવ  સ રાં . 
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શૈક્ષલિક વર્મ 2025 - 2026ર્ાિં GCAS દ્વારા થનાર પ્રવેશ પ્રરિયા અિંતગમત રાજ્યની 15 સરકારી યુલનવલસમટીઓ 

સિં ગ્ન તર્ાર્ સરકારી કૉ જેો, અનુદાલનત કૉ જેો, યુલનવલસમટી રિપાટમર્ેન્ટ/ભવનો તથા સેલ્ફ-ફાઇનાન્સ 

કૉ ેજોર્ાિં પ્રવેશ ર્ાટે GCAS પોટમ  પર લવવક રલિસ્ટટરેશનની પ્રરિયા શરૂ થઈ ગઈ છે. અને સિંપૂિમ ફોર્મ ભરવાની 

પ્રરિયા ટૂિંક સર્યર્ાિં શરુ થવા િઈ રહી છે. િ ેર્ાટે ફ્રી ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટર તથા ફોર્મ વેરરરફકેશન સેન્ટર સ્ટથાલપત 

કરવાના રહેશે. આ ર્ાટેની િરુરી ર્ાગમદશમક સૂચનાઓ નીચે ર્ુિબ છે. 

1) સેન્ટર પર સિંસ્ટથાના વિા/આચાયમશ્રી/િીનશ્રીએ સક્ષર્ સત્તાલિકારી તરીકે ફરિ બજાવવાની રહેશે. 

2) તર્ાર્ ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટર તથા ફોર્મ વરેરરફકેશન સેન્ટર પાસે સેન્ટરની કાર્ગીરી સુચારુ રુપ ેથઈ શકે 

ત ેર્ાટે િરુરી પ્રાથલર્ક સલુવિાઓ તેર્િ યોગ્ય ભૌલતક સુલવિાઓ (િરે્કે પ્રલત 100 લવદ્યાથીએ 1 એવા 

યોગ્ય કન્ફ્રીગ્રેશન વાળા કમ્પ્યુટર, યોગ્ય સ્ટપીિ વાળુિં ઈન્ટરનેટ/વાઈફાઈ જોિાિ  અને લપ્રન્ટર વગેરે) 

હોવી જોઈએ. 

3) GCAS દ્વારા લનયત કરવાર્ાિં આવે  (6 ફૂટ x 3 ફૂટ) ર્ાપ વાળુિં અને ઈકો લપ્રન્ટ, સ્ટટાર વવોલ ટીની 

ગુિવત્તા ર્િુબનુિં બેનર ફ્રી ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટર તથા ફોર્મ વેરરરફકેશન સને્ટર ખાતે અવશ્ય  ગાવવાનુિં 

રહેશે, િરે્ાિં સેન્ટરનો સર્ય, સેન્ટરનો હેલ્પ ાઇન નિંબર, સિંસ્ટથાનુિં નાર્, GCAS નો  ોગો અવશ્ય 

દશામવવાનો રહેશે. આ બેનર લવધ્યાથીઓને દેખાય તે રીતે યોગ્ય િગ્યાએ  ગાવવાનુિં રહેશે. 

4) ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટર તથા ફોર્મ વેરરરફકેશન સેન્ટરની કાર્ગીરી સુચારુ રૂપે થાય તે ર્ાટે યોગ્ય સ્ટટાફની 

લનયલુવત કરવાની રહેશે. 

5) સેન્ટરના સક્ષર્ સત્તાલિકારીએ ફોર્મ ફીલ િંગ તથા ફોર્મ વરેરરફકેશન ર્ાટે પોતાના  ોગ-ઈન આઈિીર્ાિંથી 

િરુર ર્િુબનાિં નવા આઈિી બનાવવાના રહેશે. 

6) સેન્ટર ખાતે ફોર્મ રફ ીંગ તથા ફોર્મ વરેરરફકેશનની પ્રરિયા લવનાર્ૂલ્ય ેથાય અને સુચારુ રૂપે ચા ે તેની 

સિંપૂિમ િવાબદારી દરેક સેન્ટરના સક્ષર્ સત્તાલિકારીની રહેશે. 

7) GCAS દ્વારા સરકારશ્રીના લનયત દર ર્ુિબ સેન્ટરે ફાઈન  સબલર્ટ કરે ા ફોર્મ ર્ાટે, GCAS પોટમ  પર 

સિંપૂિમ પ્રવેશ પ્રરિયા પૂિમ થય,ે ફોર્મ ફીલ િંગ ર્ાટે ફોર્મ દીઠ રૂ. 30/- તથા સેન્ટરે વેરરફાઈિ કરે ા ફોર્મ 

ર્ાટે ફોર્મ દીઠ રૂ. 20/- વરેરરફકેશન ર્ાટે તથા રૂ. 10/- વહીવટી ખચમ પેટે એર્ કુ  રૂ. 30/- ર્ાનદેય 

આપવાર્ાિં આવશે. આ રકર્ની ચુકવિી GCAS દ્વારા સિંપિૂમ પ્રવેશ પ્રરિયા પૂિમ થયે કરવાર્ાિં આવશે. 

8) ફોર્મ રફ ીંગ તથા ફોર્મ વેરરરફકેશન પ્રરિયાર્ાિં જો કોઈપિ પ્રકારની ક્ષલત રહેવા પાર્શે, સેન્ટર દ્વારા જો 

કોઈ નાિાિંકીય વ્યવહારો કે ગરેરીલત આચરવાર્ાિં આવશે તો સિં ગ્ન યુલનવલસમટીના લનયત લનયર્ાનુસાર 

યુલનવલસમટી દ્વારા પનેલ્ટી  ાગુ કરવાર્ાિં આવશે. 

9) ફોર્મ ભરવાર્ાિં ફોર્મ રફ ીંગ સેન્ટર દ્વારા કોઈ ક્ષલત રહી િવા પાર્શે તો ત ેક્ષલત સુિારવાની સિંપિૂમ 

િવાબદારી િ-ેત ેસેન્ટરની રહેશે. ભૂ  સિુારવા ર્ાટે સેન્ટર દ્વારા લવદ્યાથી પાસથેી કોઈપિ પ્રકારની 

વિારાની ફી  ેવાની રહેશે નરહ કે GCAS દ્વારા આ ભૂ  સિુારા અિંગે કોઈ વિારાની રકર્ ચૂકવવાર્ાિં 

આવશે નરહ. 

10) સેન્ટર દ્વારા ભરવાર્ાિં આવે  ફોર્મની લપ્રન્ટ આઉટ જો કોઈ લવદ્યાથી ર્ળેવવા ઈચ્છતો હોય તો સેન્ટર પર 

લપ્રન્ટ આઉટની સલુવિા પુરી પાિવાની િવાબદારી સિંસ્ટથાની રહેશે. 
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11) િ ેત ેસેન્ટરે ફ્રી ફોર્મ ફીલ િંગ અને વરેરરફકેશન એર્ બિંને કાર્ગીરી કરવા ર્ાટે અ ગ અ ગ સ્ટટાફની 

લનયલુવત કરવાની રહેશે. 

12) ફોર્મ વરેરરફકેશનની પ્રરિયાર્ાિં વેરરફાઈિ ફોર્મ એક વાર સબલર્ટ થયા બાદ ફરી અન ોક કરી શકાશે નહીં. 

13) દરેક સિંસ્ટથાએ સેન્ટરની કાર્ગીરી સુચારુ રુપ ેચા  ેત ેબાબતની બાિંહેિરી આપવાની રહેશે. 

14) ફ્રી ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટરે લવદ્યાથીના અસ  દસ્ટતાવેજોને આિારે ઓન ાઈન ફોર્મ ભરવાનુિં રહેશે તથા ફોર્મ 

વેરરરફકેશન ર્ાટે લવદ્યાથી દ્વારા કે ફ્રી ફોર્મ ફીલ િંગ સને્ટર દ્વારા ભરવાર્ાિં આવે  ઓન ાઈન ફોર્મર્ાિં ભરે  

ર્ારહતીની લવદ્યાથીના અસ  દસ્ટતાવેજો સાથે ચકાસિી કરવાની રહેશે. આથી, ફોર્મ વરેરરફકેશન સેન્ટરે 

અને ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટરે કોઈપિ સિંજોગોર્ાિં લવદ્યાથીના કોઈપિ અસ  દસ્ટતાવિે કે તેની નક  સેન્ટર 

ખાતે િર્ા  વેા નહીં. 

15) લવદ્યાથી દ્વારા કે ફ્રી ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટર દ્વારા ભરાયે  ફોર્મર્ાિં જો કોઈ ક્ષલત િિાય તો સેન્િ બેક ટુ એિીટ 

પર ટીક કરવાથી લવદ્યાથી ઓન ાઈન ફોર્મની ર્ારહતીર્ાિં સિુારો કરી શકશે. પરિંતુ જો કોઈ ર્ારહતી સિુારી 

શકાય તેર્ ન હોય તો યલુનવલસમટી ખાતનેા હેલ્પ સેન્ટરનો સિંપકમ  કરવાનો રહેશે. 

16) પ્રવેશ ર્ાટેનુિં ફોર્મ ભરવા ર્ાટે GCAS પોટમ  પર િઈ કે લ િંક https://gcas.gujgov.edu.in/ પર લવ ક કરી 

ઓન ાઈન ફોર્મ ભરવાનુિં રહેશે. ફોર્મ ભયામ બાદ “ફોર્મ ફીલ િંગ સેન્ટર” બટનને લસ ેવટ કરવાથી સને્ટરનો 

યુઝર નેર્ તથા પાસવિમ   ખવા ર્ાટે નવી રફલ્િ દેખાશે. અહીં સેન્ટર દ્વારા ફોર્મ ફીલ િંગ ર્ાટે બનાવવાર્ાિં 

આવે  યુઝર નેર્ તથા પાસવિમ   ખવાના રહેશે. ત્યારબાદ ફાઈન  સબલર્ટ કરવાનુિં રહેશે. 

17) ફ્રી ફોર્મ ફીલ િંગ અને વેરીફીકેશનની કાયમવાહી સેન્ટરના િ ેયુઝર દ્વારા કરવાર્ાિં આવી હશે તનેી લવગતો 

સેન્ટરના િેશબોિમ  પર તથા સિંબિંલિત યુઝરના િેશબોિમ  પર દશામવવાર્ાિં આવશે અને તે ર્િુબ ર્ાનદેયની 

ચૂકવિી કરવાર્ાિં આવશે.  

18) રલિસ્ટટરેશન ફી (રૂ. 300/-) નોન-રરફિં િેબ  છે તથા ફકત ઓન ાઈન ર્ાધ્યર્થી લવદ્યાથીઓએ 

ભરવાની છે િથેી લવદ્યાથીની રલિસ્ટટરેશન ફી રોકિર્ાિં  ેવી નહીં. 

19) સેન્ટર દ્વારા પ્રવેશ ફોર્મર્ાિં ભરાયે  ર્ારહતીર્ાિં ક્ષલત રહી િવાના રકસ્ટસાર્ાિં, લવદ્યાથીને પ્રવેશ ર્ળેવતા 

અટકાવવાની સત્તા પ્રવેશ આપનાર સિંસ્ટથાના વિા/આચાયમશ્રી/સક્ષર્ સત્તાલિકારીની રહેશે. પરિંત ુ

ક્ષલતયુવત ફોર્મવાળા લવદ્યાથીને પ્રવેશ ફાળવવાના રકસ્ટસાર્ાિં, િ ેતે સિંસ્ટથાના વિા/આચાયમશ્રી/સક્ષર્ 

અલિકારી પર સિંબિંલિત યુલનવલસમટીના લનયર્ોનુસારના લશક્ષાત્ર્ક પગ ાિં  ેવાર્ાિં આવશે. 

20) પ્રવેશ પ્રરિયાર્ાિં, પ્રવેશ ફોર્મર્ાિં ક્ષલતયુવત ર્ારહતી ભરાયાના રકસ્ટસાર્ાિં, કોઈપિ તબકે્ક લવદ્યાથીનો 

પ્રવેશ રદ્દ કરવાની અથવા લવદ્યાથીને પ્રવેશ ર્ેળવતા અટકાવવાની આખરી સત્તા GCASની રહેશે. 

21) સેન્ટરની કાર્ગીરી ઓછાર્ાિં ઓછા પાિંચ ક ાક ચા ે તે સલુનલિત કરવુિં. 

22) ફોર્મ રફ ીંગ અને ફોર્મ વરેરરફકેશન પ્રરિયા  અિંગેની લવગતવાર ર્ાગમદલશમકા હવે પછી ર્ોક વાર્ાિં આવશે.   
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Gujarat Common Admission Services (GCAS) 
Education Department, Government of Gujarat 

 
 

Guidelines for creating role for form filling/form verification/admission 

allotment from college login 

 

1. Login to https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ 

 

2. Go to the menu on the left and select “User Management”  “Activity User Master” 

 

 

 

 

 

https://gcasadmin.gujgov.edu.in/
ACER
Typewritten text
Annexure - 2
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3. University Name and College Name will be displayed automatically after which college 

will have select appropriate “Activity/Role” from the three options given in the drop-

down menu. 

 

 

4. Fill in the “Display Name”, “User Name”, “Email” and “Mobile No.” of the person for 

whom the role is being created. 

5. Tick the checkbox “Is Active?” for the activation of that user ID and click “Save”. 

6. College will have to repeat this process for every user ID (Activity/Role) that it is 

creating. 

7. The person for whom this role is being created, will receive temporary a Password on 

the given email. 

8. He/she will have reset this temporary password first, by logging in to 

https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ using his/her newly created user ID. 

9. The user will be using this above created username and password at the point of final 

submission of student’s admission form. 

 

  

https://gcasadmin.gujgov.edu.in/
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Gujarat Common Admission Services (GCAS) 
Education Department, Government of Gujarat 

 

 

કોલજે લોગ-ઇનમાાંથી ફોમમ ભરવા/ફોમમ ચકાસણી/પ્રવશે ફાળવણી માટેના 

રોલ/યઝુર બનાવવા માટેની માગમદર્શમકા 

 

1. https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ પર લોર્ગન કરો. 

 

 

2. ડાબી બાજુના મેનૂ પર જાઓ અને “યુઝર મેનજેમેન્ટ”  “એર્ટટર્વટી યુઝર માસ્ટર” પસાંદ કરો 

 



 

Page 4 of 4 
 

3. આપના લોગ-ઇન આઈ.ડી.ના આધારે યરુ્નવર્સમટી અને કોલેજનુાં નામ આપમળેે પ્રદર્શમત થશે, ત્યારબાદ 

કોલેજ ડર ોપ-ડાઉન મેનમૂાાં આપેલા ત્રણ ર્વકલ્પોમાાંથી યોગ્ય “એર્ટટર્વટી/રોલ” પસાંદ કરશે. 

 

 

4. જ ેવ્યર્ટત માટે “એર્ટટર્વટી/રોલ” બનાવવામાાં આવી રહી છે તેનુાં “ડડસ્્લે નામ”, “યુઝર નામ”, “ઈ-

મેલ” અને “મોબાઈલ નાંબર” આપેલ ડફલ્ડમાાં દશામવો. 

5. યુઝર આઈડી સડિય કરવા માટે “ઈઝ એર્ટટવ?” ચેકબોટસ પર ડટક કરો અને “સવે” પર ર્ટલક કરો. 

6. કોલેજ પ્રત્યેક “એર્ટટર્વટી/રોલ” માટે જટેલા યુઝર બનાવવા ઈચ્છતી હોય ત ે દરેક યુઝર આઈડી 

(એર્ટટર્વટી/રોલ) માટે ઉપરોટત િમ-૩ થી ૫માાં દશામવેલ પ્રડિયાનુાં પુનરાવતમન કરવાનુાં રહેશે. 

7. જ ે વ્યર્ટત માટે આ “એર્ટટર્વટી/રોલ” બનાવવામાાં આવી રહી છે, તેને આ ફોમમમાાં આપેલ ઈ-મેલ પર 

કામચલાઉ પાસવડમ  પ્રાપ્ત થશે. 
8. તઓેએ પહેલા https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ પર પોતાના નવા બનાવેલા યુઝર આઈડીનો ઉપયોગ 

કરીને લોગ ઇન કરીને આ કામચલાઉ પાસવડમ  રીસટે કરવો પડશે. 
9. ર્વદ્યાથીના પ્રવેશ ફોમમના અાંર્તમ સબર્મશન સમયે વપરાશકતામ ઉપરોટત બનાવેલા યુઝરનેમ અને પાસવડમનો 

ઉપયોગ કરશે. 
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